Инструкция
Как подать заявление о приеме 
в ГБПОУ КК Краснодарский архитектурно-строительный техникум посредством электронной почты приемной комиссии  с 20 июня

Условия подачи Заявлений на обучение в электронной форме вступают в силу, при отсутствии возможности подать “Заявление о приеме” и необходимые документы посетив лично приемную комиссию техникума или отправить документы на бумажном носителе почтой/доставкой.

При направлении документов по электронной почте приемной комиссии  поступающий комплектует пакет документов:
– Заявление о приеме (форма представлена на сайте в разделе «Поступающему» “Документы для поступления, сроки подачи”). Распечатать бланк Заявления. Заполнить четко разборчиво без помарок, подписать. Обязательно указать номер телефона родителя для обратной связи. Сканировать.
– Паспорт – сканировать страницы: 1) главная с фото и орган выдавший документ; 2) со штампом регистрации по месту жительства.
– Аттестат/диплом – сканировать все страницы. 
т.е. документы на бумажном носителе, необходимо преобразовать в электронную форму путем сканирования или качественного фотографирования.
– СНИЛС – скан.
– Фото (формат «Фото на документы» - поступающий в строго-деловом виде на светлом фоне, размер фото до 1МБ).

[bookmark: _GoBack]*Каждый файл должен иметь наименование формата: Заявление_Иванова.Ирина.Николаевна_ПСО, (*СЭЗС – аббревиатура специальности по заявлению); 
Паспорт_Иванова.Ирина.Николаевна;  
Аттестат_Иванова.Ирина.Николаевна; 
СНИЛС_Иванова.Ирина.Николаевна;
Фото_Иванова.Ирина.Николаевна.
*Каждый сканированный файл должен иметь размер до 1МБ и сохранен в формате *pdf
*Фото документов «с дивана» или с темными бликами к учету не принимаются.

Поступающим отправляются все файлы одним пакетом документов на указанный адрес priyom_kast-2020@mail.ru  электронной почты приемной комиссии. Заголовок письма – это полное ФИО поступающего.
Обращаем внимание: 
-на каждую выбранную специальность заполняется отдельный бланк Заявления, 
- на каждую форму финансирования (бюджет/по договорам) заполняется отдельный бланк Заявления.
По мере получения Ваших документов сотрудниками приемной комиссии осуществляется контроль оформления, комплекта сканированных документов и отправляется ответное письмо о принятии/не принятии документов к участию в конкурсе. 
В случае верного оформления поступающий вносится в реестр поданных заявлений через электронную почту приемной комиссии, который публикуется на сайте в разделе «Поступающему» - «Общая информация Приёмной комиссии». Период рассмотрения электронных документов составляет 5-10 рабочих дней.

